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ASPECTOS CONCEPTUALES
FUNCIONALIDAD DE CIERRE Y APERTURA ANUAL.
CIERRE ANUAL.

Es una funcionalidad que esta circunscrita al modulo de Contabilidad y que comprende la generacién de
los asientos contables que intervienen en el cierre anual, las cuentas de resultado, traspaso de los saldos
de ingresos por percibir y deuda flotante de deudores y acreedores presupuestarios a movimientos
devengados de afos anteriores, acumulacion de los costos de los proyectos y programas y el
ajuste de traspaso e intermediacion de fondos. Permite determinar los saldos finales de los recursos y
fuentes de financiamiento al 31 de Diciembre de cada afio.

APERTURA ANUAL.

Proceso que opera a partir del cierre del ejercicio fiscal del afio anterior y que se aplica exclusivamente al
modulo de Contabilidad.

Es una funcionalidad que permite relacionar las Areas Transaccionales para el nuevo periodo con aquellas
del afio anterior, generando asientos contables de apertura en estado aprobado con los saldos iniciales y
sus respectivas carteras, manteniendo la identificacién del deudor o acreedor, principal y beneficiarios,
como asimismo el vinculo de relacidn con las transacciones de origen de cada una de ellas. Junto con lo
anterior, se genera en cada drea transaccional, asientos contables con sus correspondientes carteras,
traspasando los cobros o pagos presupuestarios pendientes de liquidacidn al término del ejercicio anterior,
en estado digitado,

PROPIEDADES DE LAS CUENTAS CONTABLES.

La funcionalidad requiere definir en las cuentas contables las propiedades de Cierre y Condicion. La
configuracion de dichas propiedades ha quedado establecida en el Catdlogo de Contable establecido
por la Contraloria General de la Republica y materializado mediante Documento de Configuracion y
Poblamiento SIGFE_GLOBAL.

La propiedad de Cierre, sefiala si las cuentas contables participan o no en los asientos contables que
intervienen en el proceso de cierre anual. La propiedad de Condicién sefiala la naturaleza de las cuentas
contables, si son de origen o destino.

Para revisar el poblamiento de las propiedades de Cierre y Condicidon en la base institucional, se debe
ingresar en el Componente Reportes, a la Opcidn Catalogos e Introducir en el campo de “Tipo de
Catdlogo”, opcidn “Jerdrquicos Basicos” y en el campo Catdlogo de Exposicion, seleccionar “Catalogo
Contable”, como a continuacion se indica:
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Ingreso a la opcién “Catalogos.

" INTERFAZ
[ | resorenn [T— e

Noticias Ciones

Pantalla de definicidn de criterios, se debe seleccionar Tipo de Catdlogo” y “Catalogo de
Exposicion”.

2007w
| 0 Etopas de Compromisa v
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esde - Hasta: _ Catalogo Presupuestano
e Lo nEntn
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Aceptar | Cerrarl

Exposicion del Reporte de Catdlogo Contable.
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2) i Banco Estado No Tiens Anilar

Como se visualiza en el “Catalogo Contable” y de acuerdo a la naturaleza de las cuentas contables, estas
presentan las siguientes caracteristicas:

a. Las cuentas contables, que en la propiedad de Cierre tienen configurada la opcién “SI” y en la
propiedad de Condicién tienen la opciéon “Origen”, son aquellas que al término del ejercicio,
finalizado el proceso de cierre anual, deberan registrar saldo cero, siendo su saldo traspasado a la

cuenta de destino correspondiente.

b. Las cuentas contables, que en la propiedad de Cierre tienen configurada la opcion “SI” y en la
propiedad de Condicidn tienen la opcidn “Destino”, son aquellas que acumularan los saldos

traspasados desde las cuentas de origen.
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C.

Las cuentas contables, que tienen configurada la opcion “Destino”, participardn en los asientos de
apertura al activar el nuevo ejercicio fiscal.

CONDICIONES PARA INICIAR EL CIERRE ANUAL

1.

2.

3.

Debe estar finalizado el cierre periddico correspondiente al mes de diciembre del ejercicio fiscal.

a. En el ultimo mes de ejercicio fiscal se efectian todos los ajustes y correcciones propias del término

del ejercicio anual.

b. La funcionalidad dispone de mecanismos de control, destinados a asegurar la desactivaciéon de

toda opcidon de modificar o efectuar cualquier otro tipo de cambio en los componentes del
sistema cuando se ha cerrado el ultimo mes del ejercicio fiscal.

Todas las cuentas contables que participan en el proceso de cierre deben tener configuradas las
propiedades de Cierre y Condicién.

La base institucional debe tener cargada la configuracion del nuevo ejercicio fiscal (afio 2010).

OPERACION DE LA FUNCIONALIDAD

A.

1.

FUNCIONALIDAD DE CIERRE ANUAL

Previo del cierre anual se deben generar los asientos modelos de cierre.
El Cierre Anual consta de las siguientes etapas:

ASIENTOS MODELO DE CIERRE

La funcionalidad de Cierre Anual permite predeterminar los asientos contables que intervienen en el
Cierre Anual, mediante la generacién de asientos modelo.

Los asientos modelos son comunes y Unicos para el conjunto de las dreas transaccionales de una
misma institucion. Esta funcionalidad presenta una “propuesta” de asientos modelo de cierre, los
cuales se generan automaticamente, pero también es posible la generacién manual de asientos
modelos, esto a objeto de adicionar asientos contables diferentes, a lo propuesta por el sistema.

“Es importante destacar que si la base tiene asientos modelos activos, es recomendable eliminarlos y
generarlos nuevamente, con el fin de capturar todas la cuentas que hayan sido creadas durante el

|II

periodo fisca

En la funcionalidad de cierre, solamente intervienen los asientos modelos generados para tal efecto,
es decir, que en el campo “Tipo de Movimiento” presentan la opcién “Cierre” y en el campo
Relacidn presentan la opcion “Sin Relacidon” y deben ser activados por el usuario.
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a. Los asientos que conforman la propuesta de asientos modelo de cierre son:

1. Asiento de Cierre Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar:
Los saldos de las cuentas por cobrar y cuentas por pagar deben quedar saldadas al 31 de
diciembre, y traspasar dichos saldos a cuentas de Bienes Financieros y Deuda.

2. Asiento de Cierre Cuentas de Gestidn:
Las variaciones del patrimonio se registran en forma indirecta en las cuentas de ingresos y gastos
de gestién, siendo necesario al término del ejercicio traspasar a la cuenta patrimonial que
acumula el movimiento en tiempo.

3. Asientos de Cierres de Proyectos:
Las cuentas asociadas a proyectos, deberdn cerrarse al 31 de diciembre a efecto de acumular los
costos asociados a cada proyecto.

4. Asientos de Cierre de Cuentas Interdependencias:
Permiten saldar las cuentas de traspasos interdependencias.

b. Condiciones de construccion de los asientos modelo son:

1. Deben incluir la totalidad de cuentas contables que en la propiedad de Cierre tienen la opcion
“sI”.

2. Las cuentas contables que en la propiedad de Cierre tienen la opcién “SI” y en la propiedad de
Condicién tienen la opcidn “Origen”, se activan en los asientos modelo con el tipo de saldo
contable distinto al que les corresponde, esto significa que las cuentas con saldo deudor se
activan en “Haber” y en las cuentas con saldo acreedor se activan en “Debe”.

3. Llas cuentas contables que en la propiedad de Condicidon tienen la opcién “Destino”,
operan como contracuentas de las cuentas que tienen la opcién “Origen”.

c. Condicion de creacion de los Asientos de Cierre, a partir de los Asientos Modelos:

1. En el proceso de creacidén de los asientos de cierre, la funcionalidad opera sobre los saldos finales
de las cuentas de activo y pasivo, que las normas técnicas establezcan como obligatorias de
cierre al término del ejercicio fiscal, como igualmente respecto de las variaciones indirectas del
patrimonio, reflejadas en las cuentas de ingresos y gastos patrimoniales.

2. Enlas cuentas contables que en la propiedad de Condicién tienen la opcién “Origen”, el valor del
cargo (Debe) o abono (Haber) en los Asientos de Cierre, corresponde al saldo final que registre
la cuenta antes de la ejecucion del proceso cierre anual.

3. En las cuentas contables que en la propiedad de Condicién tienen la opcidon “Destino”, el valor
del cargo (Debe) o abono (Haber) en los Asientos de Cierre, corresponde a la diferencia entre las
anotaciones de DEBE y HABER que registren las respectivas contra-cuentas del asiento contable,
en términos que se pueda cumplir con la igualdad entre los montos de DEBE y HABER.

2. GENERACION DE ASIENTOS MODELO DE CIERRE

A continuacion se muestra la Operatividad de la ejecucion del Cierre Anual, por drea
transaccional.
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a. Para generar los asientos modelo de cierre anual debe ingresar al ejercicio en que se

ejecutara el cierre y realizar las siguientes acciones.

b. Ingresar al Componente Contabilidad y seleccionar la opcién “Asientos Modelos”.

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES

ientos Modelos

Bienvenido al Sistema SIG, i Noticias

Cierre Periodo

Usuario Generico de IF, Configuracion Areas
Apertura

Presionar Asientos Modelos
Abrir Ejercicio

Cierre - Apertura
Anual

c. Presionar el botén “Generar asiento modelo de cierre”.

.|

activar | Crear l Generar asiento modelo de cierre | Cerrar
L
PRESIONAR I

d. Se generan los asientos modelo de cierre en estado “NO ACTIVO”

32 Ein Relaciin [ESIENTO CIEREE CHE acional o fctive ~
E’ Ein Relaridn SIENTO CIERRE CHC acional o hetio
E’ in Relacidn ILSIENTO CIERRE GESTION acional o AotTvo
IASTENTO CTERRE PROVECTOS -
E TE isne Sin Relacidn TUDICS BASICO! acional o Activa
h TTCierre Ein Relacidn W arional o fuetfvo
ga IASTENTO CIERRE PROVECTOS -
b’ T8 iene in Relacidn ROGEAN AS DE INVERSION acional o Activo
a SIEMTO CIERRE TEASPASOS 1]
h T ierre [in Relacidn NTERDEFFNDEHCIAS arional o fuetfvo -
Activar I Crear I Generar asiento modelo de cierre | Cerrar
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Es requisito que todos los asientos modelos de cierre se encuentren en Estado Act

ivo para ejecutar la

segunda fase del proceso de Cierre Anual. Para cambiar los asientos modelo de cierre al Estado

Activo, se deben seleccionar presionando la linea (que cambia de color) y luego
“ACTIVAR”, como se muestra a continuacion.

presionar el boton

Ein Relscién No Activo

78 iene Bin Relacion Nacioral Mo Activo
9 Ciene Ein Relacion [Nacional Mo Activo
Crear I Generar asiento modelo de cierre | Cerrar I

Presionar

El asiento modelo cambia a Estado “Activo”

e e e |

T3 e fiin Relacidn I4STFNTO CIERRE CXEP arional Ietivn =]
T4 Ein Relacion I4STENTO CIERRE CHC avional et
5 Cierre Fin Relacidn |4STFNTO CIERRE GESTION arional Ihetivn
q L STENTO CIERRE PROYECTOS -

T6ierre Gin Relacion BSTUDICS BASICOS acional et
T7ioe Ein Relacicn RIIENT CIRRRR PROTRCTOS. erional et

. - W SIENTO CIEREE PROYECTOS - .
Thfiene pin Releidn ROGRAMAS DEINVERSION pional et

q I~ I4STFNTO CIERRE TRASPASDS 8 |
To e Fin Relacidn WTERDEPENDENCIAS acional & etive M

Activar | Crear | Generar asiento modelo de cierre | Cerrar

3. Ejecucién del Cierre Anual por Area Transaccional

Cuando se han activado todos los asientos modelo de cierre, se procede
anual del ejercicio. El proceso de cierre anual es automadtico e indepe

v

a realizar el cierre
ndiente por cada

area transaccional, por lo cual se debe realizar el mismo procedimiento en todas las dareas
transaccionales. Para generar Ejecucién del Cierre Anual, por drea transaccional se debe

ingresar al ejercicio en que se ejecutara el cierre y realizar lo siguiente:
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a. Ingresar al Componente de contabilidad, seleccionar la opcion Cierre — Apertura Anual
Asientos Modelos

Bienvenido al Sistema SIGF ik

Cierre Periodo

CONTABILIDAD TESDRERIA

Usuario Generico de IF Configuracion Areas

Apertura

Abrir Ejercicio

I o T - PINCHAR

b. La funcionalidad de cierre anual, antes de iniciar el proceso, valida que las cuentas con la
propiedad origen y que registren saldo superior a cero se encuentren incorporadas en un
asiento modelo de cierre, en caso contrario se suspende el proceso de cierre anual.

c. Al continuar el proceso de ejecucidn del Cierre Anual, se muestra la siguiente pantalla, donde
la opcidn de cierre anual estd seleccionada por defecto. Para activar el Cierre Anual debe
presionar al botdn “Aceptar”.

» Secretaria y Administacion General del Ministerio del Interior a
4 COMERNO DE CHLE Seretar  Adnisacén Gene sigfe
Ejercicio Fiscal 2007

Cierre y Apertura Anual

® Cierre Anual

Apertura Anual

|

d. El proceso de cierre anual finaliza enviando el siguiente mensaje “Proceso Exitoso”, saliendo
de la opcidn al presionar “Aceptar”, en cuadro de dialogo, que muestra el sistema.

Microsoft Internet Explorer rgl

' : Proceso Exitosaol 11
-
Aceptar
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Una vez realizado el cierre por area transaccional, se desactiva toda opcidon de realizar

nuevamente esta operacion de “Cierre Anual”, tal como se aprecia en la pantalla siguiente.

Cierre y Apertura Anual

Cierre Anual

Apertura Anual

|Aceptar | | cerrar |

4. Consideraciones en el resultado de la ejecuciéon del Cierre Anual.

Los asientos contables de cierre se generan automdaticamente en estado Aprobado en el

area Transaccional correspondiente como se muestra a continuacion.

Hn 20DIGO MO\'II\ FECHA _ MONTO  [MONEDA | ESTADO m

78614024545 311 1272007 \ASIENTO CIERRE CXP 1578 437 968 Narional A probadn

TEA15024546 Ciem 31A202007A5IENTO CTERRE CXC 10acional & probadn

TEALAD2434T  Fere 312020074 5[ENTC CIERRE GESTION SEE16.732 358 Marional & probado
. SSIENTO CIERRE PROVECTOS - .

TEALTD23E  Cere JLA2n007 SROYECTOS 46 528 D040 acional | probado

v
gl

Crear| Asistido | Cupiar| Uahdar| Aprobar | AJuste| Reversar | Cerrarl

Los asientos de cierre se despliegan solamente en el Reporte de Diario, siendo excluidos de

los Reportes de Mayor y de todo otro tipo de reportes del sistema.

La fecha de los asientos de cierre se determina por sistema y corresponde a la fecha de
ejecucién de la accidn, excepto que sea superior al afio fiscal habilitado, en cuyo caso asigna

la correspondiente al Ultimo dia del ejercicio fiscal.

En los Asientos de Cierre, los registros auxiliares contables presentan los siguientes

comportamientos:

En las cuentas contables que tienen la propiedad “Origen”, cuyo saldo es traspasado a la
cuenta de destino correspondiente, el registro auxiliar se desactiva, no registrando
movimientos en las carteras.

En las cuentas contables que tienen la propiedad “Destino”, que acumulan los saldos
traspasados desde las cuentas de origen, el registro auxiliar contiene los saldos finales
individuales que registren las carteras de las contra-cuentas, manteniendo Ila
identificacion del deudor o acreedor y el vinculo de relacién con las transacciones de
origen.
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B. FUNCIONALIDAD DE APERTURA ANUAL

La funcionalidad de Apertura Anual esta circunscrita Unica y exclusivamente al componente de
Contabilidad, solamente se puede activar si ha finalizado exitosamente el proceso de cierre anual del
ejercicio precedente en todas las areas transaccionales.

La Apertura Anual consta de las siguientes etapas:

1. Configuracién Areas de Apertura
2. Ejecucién de Apertura Anual, por drea transaccional

Al finalizar la apertura anual de todas las areas transaccionales, se habilita la opcidn de menu
“Abrir Ejercicio”, que permite iniciar las actividades del nuevo ejercicio fiscal.

1. Configuracion Areas de Apertura

a. Pareo de cédigos de Areas Transaccionales entre el ejercicio anterior y el nuevo ejercicio, el
cual se realiza en forma automatica en aquellos casos en los cuales no se han eliminado o
reemplazado dreas transaccionales.

b. Cuando una institucion ha eliminado o reemplazado areas transaccionales en la pantalla de
configuracion de areas de apertura, debe realizar el pareo de éstas.

c. La condicidn que determina el drea de destino de los saldos de cierre por area transaccional, es
el pareo entre los cédigos del catdlogo de areas transaccionales del afo anterior con los
cddigos del mismo catalogo en el nuevo ejercicio fiscal.

La opcidn de “Configuracion de Areas de Apertura”, se realiza de la siguiente forma:

En el componente de Contabilidad, se debe ingresar la opcién “Configuracién Areas Apertura”.

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES :"é;?}::f

Asientos Modelos

Bienvenido al Sistema ST F R oticias

Cierre Periodo
Configuracion Areas
Apertura

Abrir Ejercicio

Usuario Generico de IF

Gierre - Apertura

Anual

Se despliega pantalla “Configuracion de Areas Apertura”, que presenta el pareo de las areas
transaccionales del ejercicio anterior y el nuevo ejercicio (el botdén “Borrar configuracién” esta
desactivado).

- Secretaria racidn Gener: 001 - SECRETARIA ¥ ADMINISTRACION GENERAL
EONV‘ENIO DE CREDITO EONV‘ENIO DE CREDITO

Borra Configuracion | trmprimic | cerrar |
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Consideraciones que se presentan en el proceso de apertura respecto de la configuracion de las
dreas transaccionales:

1. Areas transaccionales del ejercicio anterior que no presentan cambios en el nuevo ejercicio.
La pantalla “Configuracién de Areas Apertura”, presenta iguales cédigos y nombres de las
areas transaccionales del ejercicio anterior y del nuevo ejercicio.

2. Creacién de Areas Transaccionales en el nuevo ejercicio.
La pantalla “Configuraciéon de Areas Apertura” muestra el pareo realizado entre las areas
creadas en el ejercicio anterior, que se mantienen en nuevo ejercicio. Agregando a éste listado las
nuevas dareas transaccionales, las cuales no presentaran pareo con dreas del ejercicio anterior.

3. Areas transaccionales del ejercicio anterior que no han sido creadas en el nuevo ejercicio.
Las dreas transaccionales que han sido eliminadas en el ejercicio cerrado, se presentan con la
opcion de seleccionar (a través de un combo box), el drea transaccional a la que se trasladaran los
saldos finales.

4. Se pueden fusionar dos o mas dareas transaccionales (del ejercicio anterior), en un area
transaccional del nuevo ejercicio.

5. En las areas transaccionales del nuevo ejercicio que reciben saldos de areas transaccionales del
ejercicio anterior, se crearan varios asientos de apertura (uno por cada area transaccional).

2. Ejecucion de Apertura Anual.

Una vez ejecutado al menos un proceso de apertura exitosamente, se deshabilita la opcidn
de modificar el pareo de dreas transaccionales.

a. Para activar la Apertura Anual, debe ingresar al Componente Contabilidad y seleccionar la
opcién de menu “cierre y apertura anual”, en cada area transaccional.

CONFIGURACION PRESUPUESTD COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES ;’;E';f:f

Asientos Modelos
Bienvenido al Sistema STGF R oticias

cierre Periodo

Usuario Generico de IF ey —
Apertura

Abrir Ejercicio

Cierre - Apertura
I =

b. Se despliega la siguiente pantalla, donde la opcidon de apertura anual esta seleccionada por
defecto, por lo cual para ejecutar el proceso debe presionar el botén “Aceptar”
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Ejercicio Fiscal 2005

Cierre y Apertura Anual

Cierre Anual

(O] Apertura Anual

| Aceptar | | Cerrar |

c. Al aceptar el la opcién de Apertura Anual el sistema despliega la pantalla denominada
“ASISTENTE DE APERTURA”, el cual permite efectuar el pareo de las cuentas contables que
presentan saldos al término del ejercicio anterior, con el poblamiento de cuentas contables del
nuevo ejercicio.

d. El Asistente de Apertura presenta las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio con saldos al
término del ejercicio anterior, desplegando su cddigo y denominacién a ultimo nivel y por
defecto se despliega su relacién con el cddigo y denominacién al ultimo nivel para el nuevo
ejercicio fiscal, tal como se presenta en la siguiente pantalla.

AREA EJERCICIO ANTERIOR: 001 - Secretaria ¥ Administracién General -~

Ea 1 ACTIVO 51,588,488, 701 (3,207,765 532) 1 ACTIVO
11101 o Caja 578,040 o 11101 X [caja
11102 o Banco Estado 16,154,052, 717 0 11102 [ Banco Estado
11401 D Anticipos a Provesdors 269,652 0 11401 [ anticipos.a.Proves | —
1140301 D ANTICIFO DE FONDOS 530,167.571 i 1140301 B ANTICIPO DE.FONI
1140302 D ANTICIFO DE FONDOS 1,355.579,281 i 1140302 B ANTICIPO DE.FONI
1140303 D ANTICIPO A RENDIR C 3,503,011 i 1140303 2 |ANTICIPO AREND
1140304 ») ANTICIPO DE FOMDO © 4.155.431.458 o 1140304 &x ANTICIPO.DE.FONI
1140305 ») ANTICIPO DE FOMDO E 18.404.460 o 1140305 &x ANTICIPO.DE.FONI
1140306 D ANTICIPG DE FOMDOH [ 149,687,475 i 1140306 [ ANTICIPO.DE.FONI
1140307 D ANTICIPO DE FOMNDS ¢ 2,303.740,708 i 1140307 X ANTICIPO DE.FOMI
1140308 D ANTICIPO DE FONDS E 41,008, 144 o 1140308 B ANTICIPO DE.FOMI
1140309 D ANTICIPO DE FONDS 1 1.139.241,391 i 1140309 B ANTICIPO DE.FOMI
1140310 D ANTICIPO DE FONDS ¢ 855,921,210 i 1140310 B3 ANTICIPO DE.FONI
(S r— R e ——————— prye—— = Pr— AN | o vy | 08
| TOTAL AREA : 51,588,466,701 (51,588,466,701) ‘
TOTAL : 51,588,466,701 (51,588,466,701)
|Aceptar | (volver| | Cerrar |

e. En caso que no se cumplan las condiciones antes sefialadas, el sistema entrega las siguientes
opciones de correccion:

1. Cuando existan cuentas contables no pareadas entre el cddigo del afio precedente y
el poblamiento del nuevo ejercicio, el ASISTENTE DE APERTURA presentard el campo
vacio.

2. Para completar el campo vacio o si se requiere reemplazar las cuentas asignadas
por sistema, la funcionalidad entrega la opcién de acceder al catdlogo contable y
seleccionar la cuenta respectiva, utilizando el icono “lupa”.

3. La funcionalidad acepta que determinadas cuentas de afios anteriores estén asociadas
a una sola cuenta en el nuevo ejercicio, no obstante excluye opcidn de distribucién parcial

0 porcentual.

f. Laoperacion de correccion de cuenta contable se realiza de la siguiente forma:
1. Presionar el icono “lupa” para acceder al catdlogo contable y seleccionar la cuenta
contable respectiva luego presionar el botdn “Aceptar”, de esta forma la cuenta
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seleccionada aparecera en el espacio que se encontraba en blanco.

istente de Apertura

CUENTAS S
A Seleccitn de Catalogos - Didlogo Weh) ‘E|E‘

121060300 D

1210605302 D | 12106 Deudores por Rendidones de Cusnbes Al |ez=m 121060302 [ Para.Atender.Situa
1210801 Deudares por Transferencias Corrlentesal

121060400 D [sector Privado 121060401 B Para.AtenderSitua
1210802 Deudores por Transferencias de Capital sl

121060402 D [sector Privads 121060402 B Municipalidades.- P
12108073 Deeudares por Transferencias Corrientes @

12192 D |otres Ertidacos Pebcas | 12192 B Cuentas.por.Cobra
L210A0ANT Pronrams D jern ¥ BehahlitariAn .

12301 D 12301 De.Asistencia.Soci
12106030101 Trakamienka ¥ RehabiiEacion BX |[De Asistencia.soc
14101 D olescentes Infractares 14101 [ Edificaciones
14104 D fzeneral 14104 ¥ Miquinas.y Equipo:
= 12106030103 Otras Convenios =
£ 14105 L 12106030104 Convenios Instituciones Piblicas 14105 X vehieulos

121060302 Para Atender Situacionss De Emergentia
14106 L T b e o e A 14106 K Muebles y Enseres
14108 D 14108 B | Equipos.Computaci | |

14202 D | 14202 Obras.de.Art
Aceptar Cancelar BX ras.e.Ane
145010101 O 145010101 B3 Mobiliario.y.Otros
148010202 D |httgefjapez..siof 4 Intranet jocal 145010202 X Eauipos.Computaci
14901 & | Depreciacion Acumulad 0 (27.052.451) 14901 [ Depreciacion.acur | o

TOTAL AREA : 51,588,466,701 (51,582,466,701)
TOTAL : 51,588,466,701 (51,588,466,701)

|Aceptar | |Volver| | Cerrar |

2. Si la cuenta seleccionada no estd al ultimo nivel de desagregacion, se desplegara un
mensaje que cual debe ser el nivel de captura.

@ 1 1 ACTIVO
11102 D Banco 11102 BX  |Banco.Estado
o Microsoft Internet Explorer. =
11401 D Anticipos & 11401 @x Anticipos.a.Provee:
11403011 D ANTICIPO !} Db el er eyt del 15 Fvals o | | 001 B anticipo vidticas
114030115 ANTICIPO BX
114030116 D RX
ceptar
B 114030118 D RX
™ 11403 Anticipos a Rendir Cuenta
114030120 D | ANTICIPO 11404 Garantias Otorgadas @x
114030124 D | anTICIPO{ 11405 Aplicacion de Fondos en Administracidn @x
11406 Anticipos Previsionales
114030127 | D | ANTICIPO| 11407 Cartas de Créditos aX
115 Deudores Presupuestarios v
114030129 D ANT.MIAT| oz oo+~ wer —~ X
114030130 | D ANT. VIAT BX
114030141 D ANTICIPO| Aceptar | Cancelar BX
114030151 D ANT.VIAT
=5 s = ] http:ﬁappz‘if.sigf‘\:}lntranetlucal L ]

g. Validaciones previas a la ejecucion del proceso de Apertura Anual.

1. Una vez finalizado el proceso de pareo de cuentas contables se recomienda comparar los
saldos finales de las cuentas contables del ejercicio anterior con los saldos iniciales del
nuevo ejercicio.

2. Para finalizar el proceso de Apertura Anual, se debe presionar el botén Aceptar en el
Asistente de Apertura.

3. El sistema ejecuta las una serie de validaciones siguientes validaciones antes de aceptar
la finalizacién del proceso de Apertura Anual. En caso de incumplimiento de alguna de las
condiciones, el sistema envia mensaje y suspende el proceso de apertura anual, las
validaciones son las siguientes:

a. Todas las cuentas contables con saldos superiores a cero al término del ejercicio anterior
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deben estar asociadas a cuentas contables del nuevo ejercicio.

Las cuentas contables que participan en la apertura del ejercicio fiscal, deben estar a
ultimo nivel de desagregacion.

Todas las cuentas con cartera en el afio anterior deben estar asociadas a cuentas con
propiedad de uso de auxiliar.

Los asientos contables de apertura que se generaran deben cumplir con el principio de
dualidad econdmica.

Las cuentas corrientes bancarias existentes en el ejercicio anterior deben estar creadas
en el nuevo ejercicio. En caso contrario el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Error
[ umero 24916
[Descripcion [Eristen Cuentas Bancarias que no existen en el gjercicio actual
Origen EFF CT VALIDAR ASISTENTE APE

Fristen Cuentas Bancarias que no existen en el ejercicio actual

pa=2 necesarias para el proceso de Apertura

i orion Cree las Cuentas Bancarias para este ejercicio

El proceso de apertura finaliza enviando un mensaje de “Proceso Exitoso”, que se
debe aceptar.

Microsoft Internet Explorer [g|

' ': Proceso Exitosol!!
.
Acepkar

Una vez realizada la apertura por drea transaccional, se desactiva toda opcion de realizar
nuevamente esta operacion.

Ejercicio Fiscal 2008

Cierre y Apertura Anual

Cierre Anual

Apertura Anual

|Aceptar | | cerrar |

La funcionalidad de apertura genera automaticamente los asientos contables de apertura
en estado aprobado, en los siguientes términos:

o TIPO ) ! ! )
]  Jconool, 0 Trscus oo o] 1300 e

Il ovirnento de & pertura del ejercicio
7623000001 Apertura 01/01f2008] e 51.588 466 701 Macional | probada

Crear | asistida | Copiar | validar | 4probar | ajuste | Reversar | Cerrar |

Los asientos contables se generan independiente por cada area transaccional y con fecha
de aprobacién 01 de enero.

En la vifieta cuentas contables del asiento de apertura, se despliegan las cuentas con
montos que corresponden a saldos iniciales.
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9. En las cuentas contables que tienen propiedad de uso de auxiliar, se habilitan las carteras
respectivas con el detalle del saldo pendiente de ejecutar, proveniente del ejercicio
anterior.

Las cuentas que participan del proceso de apertura y tengan asociadas carteras
contables, en el evento de presentar diferencias en la comparacién de los saldos
acumulados, el sistema insertara en forma automadtica un registro auxiliar con “Diferencia
de Cartera” por el monto calculado.

Los asientos contables incluyen en la cabecera un titulo estandar, con tipo de movimiento
“Apertura”, en campo moneda “nacional” y en tipo de relacién “sin relaciéon”. En la vifieta
de descripcidn se repite el texto del titulo.

12. En los asientos de apertura, en la medida que técnicamente sea necesario, es factible
aplicar la funcionalidad de ajuste del componente de contabilidad.

Los asientos de apertura se despliegan en el reporte Registro Diario y se incluyen como
saldos iniciales en los Reportes de Registro Mayor, Cartera Financiera y Balance de
Comprobacién y Saldos.

La funcionalidad de apertura adicionalmente genera en cada drea transaccional, en estado
digitado, asientos contables con el traspaso de la Deuda Flotante y/o de los Acreedores
Presupuestarios.

T TIPO . ! ! .
2] o foncol ] T e e

Traspaso de Cartera de CxP tras apertura

10

11

13

14

i TE624) Financiera 0110172008 kjercivio fiscal del ejercirio 2008 - Lrea Oarional — [Digitada
DOrigen: 001

Crear | asistido | copiar | validar | aprobar | ajuste | Reversar | cerrar |

NOTA:

Las Areas Transaccionales que no registren movimientos en el Ejercicio Fiscal, y acumulen saldos
iniciales de afios anteriores, se deberdn aperturar de acuerdo al siguiente procedimiento:

En primer término, aplicar proceso de cierre anual a todas las dreas transaccionales que registren
movimiento en el ejercicio fiscal y luego, ejecutar en las mismas areas, el proceso de apertura
automatica.

Finalizado el proceso automatico de apertura, solicitar via correo electrénico a la unidad de Service
Desk, ejecutar el proceso de apertura de las Areas Transaccionales, que no han presentado flujos
durante el ejercicio cerrado.
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Al finalizar la apertura anual de todas las areas transaccionales, se habilita la opcidon de menu
“abrir ejercicio”, que permite iniciar las actividades del nuevo ejercicio fiscal.

1. Para activar la opcién debe ingresar al componente contabilidad y seleccionar la opcidn
“Abrir Ejercicio”.

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES :’;E';Eif

Asientos Modelos

Bienvenido al Sistema STGF R oticias

Cierre Periodo

Usuario Generico de IF Configuracion Areas

Apertura
I Abrir Ejercicio

Cietre - Apertura
Anual

2. Enla pantalla “Abrir Mes Enero” debe presionar el botdn Aceptar

GOBIERNO DE CHILE

Aceptar | Cerrar |

3. En caso que el proceso de apertura anual no se encontrara finalizado en todas las areas
transaccionales, se desplegara el siguiente mensaje:

Error
[Hurmero 24504
[Descripeion [0 es posible abrir ejercicio actual (mes enero)
Orizen PP CT_ABRIR. ANIO
- ansa [Walidacion de Proceso
e ccion [Fevdse que proceso de A pertura este completo en todas las
|4 reas
T,
Valve
-

4. Para verificar si el mes de enero del nuevo ejercicio se encuentra abierto, debe ingresar al
componente Contabilidad, opcién Cierre Periodo.

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISDS CONTAEBILIDAD TESORERIA REPORTES

Asientos Modelos

Bienvenido al Sistema ST E RSz oticias

I Cierre Periodo

Usuario Generico de IF Lonmguracion Areas
Apertura

Abrir Ejercicio

Cierre - Apertura
Anual

5. En la pantalla Cierre Periodo el mes de Enero del nuevo ejercicio debe presentar “Estado
Abierto”.

Unidad Soporte Aplicaciones 16
Problemas y Optimizaciones



GOBIERNO DE CHILE
MINISTERIO DE HACIENDA
Direccién de Presupuestos
Divisién de Tecnologias de la Informacién
Subdepartamento de Operaciones y Mantenimiento
Area Servicio al Cliente

01 Enern OLAO2008 | 310162008 Ahisrto =)
T TEOTETD a) S 20T T =1
03 Ilarzo OLMO32008 | 310302008 Cenado &=
04 Lkl 010472008 | 30042008 Cerrado [
1) Mayo OLMD52008 | 310502008 Cenado =)
1] Turin OLMER008 | 3006008 Cenadn [
a7 Julio 0LMO72008 | 310702008 Cenado =
153 dgnsto OLMERO08 | 3108L2008 Cenadn =
s Septisrnbre 01092008 | 300852008 Cenado =
) Oictubre OLAO2008 | 3171062008 Cenadn =
11 Howerbre OL/1162008 | 3001152008 Cerrado (=
12 Dirierabre OL/122008 | 3171202008 Cenado &=
Cerrar Perioda Cerrar I
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