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I.- ASPECTOS CONCEPTUALES

1. FUNCIONALIDAD DE CIERRE Y APERTURA ANUAL

CIERRE ANUAL.:

Es una funcionalidad que se aplica exclusivamente al modulo de Contabilidad, que
comprende la generacion de los asientos contables que intervienen en el cierre anual, por
las cuentas de resultado, traspaso de los saldos de ingresos por percibir y deuda flotante
de deudores y acreedores presupuestarios a movimientos devengados de anos
anteriores, acumulacion de los costos de los proyectos y programas y el ajuste de
traspaso e intermediacion de fondos.

Permite determinar los saldos finales de los recursos y fuentes de financiamiento al 31 de
Diciembre.

APERTURA ANUAL:

Proceso que opera a partir del cierre del ejercicio fiscal del afio anterior, que se aplica
exclusivamente al médulo de Contabilidad. )

Es una funcionalidad que permite relacionar las Areas Transaccionales para el nuevo
periodo con aquellas del afo anterior, generando asientos contables de apertura en
estado aprobado con los saldos iniciales y sus respectivas carteras, manteniendo la
identificaciéon del deudor o acreedor, principal y beneficiarios, como asimismo el vinculo
de relacion con las transacciones de origen de cada una de ellas.

2. PROPIEDADES DE LAS CUENTAS CONTABLES

La funcionalidad requiere definir en las cuentas contables las propiedades de Cierre y
Condicién. La configuracion de dichas propiedades ha quedado establecida en el
Catalogo de Cuentas del Documento de Configuracion y Poblamiento SIGFE_GLOBAL
2008.

La propiedad de Cierre sefala si las cuentas contables participan o no en los asientos
contables que intervienen en el proceso de cierre anual. La propiedad de Condicién
sefala la naturaleza de las cuentas contables, si son de origen o destino.

% Las cuentas contables, que en la propiedad de Cierre tienen configurada la opcion “SI”
y en la propiedad de Condicién tienen la opcidn “Origen”, son aquellas que al término
del ejercicio, finalizado el proceso de cierre anual, deberan registrar saldo cero, siendo
su saldo traspasado a la cuenta de destino correspondiente

% Las cuentas contables, que en la propiedad de Cierre tienen configurada la opcion “SI”
y en la propiedad de Condicion tienen la opcion “Destino”, son aquellas que
acumularan los saldos traspasados desde las cuentas de origen.

Las cuentas contables, que tienen configurada la opciéon “Destino”, participaran en los
asientos de apertura al activar el nuevo ejercicio fiscal.
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Para revisar el poblamiento de las propiedades de Cierre y Condiciéon en la
base institucional, debe generar el reporte del catalogo contable:

e Ingresar a la Opcién Catalogo, en el Componente Reportes

, - . IMTERFAZ
I TESORERIA REPORTES VERTICAL

Estandar
NOfICICI& Transacciones

Cartera

Estandar por Area

Transacciones por
Area

Especiales
Cartera por Area

— Catalugus

Conciliacion Bancara

e Pantalla de Definicion de Criterios, en el campo Tipo de Catalogo seleccionar
“Jerarquicos Basicos” y en el campo Catalogo de Exposicidn, seleccionar “Catalogo
Contable”

Ejetricio Fiscal: 2007
Tipo de C : de Tis8 Etapas de Compromiza %

Etapas de Compromizo

Rango Desde - Hasta _ Catilogo Presupuestanio

Atributa: O = Despliegue:
® Mo

sceptar | Cerrar |

e Exposicién del Reporte de Catalogo Contable

110 e Chile

E 11 Recursos Dizponibles
== JLAL Dizponibilidades en honeda Macional Il
; ¥R DE o1
11101 Caja Mo De=ting Reclasificacior Deudor Tiene Auxiliar
por Cartera
: HILIAR Sin
11102 Banco Estado Mo Destino FINANCIERD |Reclasificacidr Deudor Tiene Auxiliar
\ DE BAHCO  por Cartera
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3. ASIENTOS MODELO DE CIERRE

La funcionalidad de Cierre Anual permite predeterminar los asientos contables que
intervienen en el Cierre Anual, mediante la generacién de asientos modelo.

Los asientos modelos son comunes y Unicos para el conjunto de &reas transaccionales
de una misma institucion

En la funcionalidad de cierre solamente intervienen los asientos modelos generados para
tal efecto, que en el campo Tipo de movimiento presentan la opcién “Cierre” y en el
campo Relacion presentan la opcién “Sin Relacion”

La funcionalidad de cierre anual presenta una propuesta de asientos modelo de cierre,
que se generan automaticamente, pero también es posible la generacién manual de
asientos modelos, a objeto de adicionar asientos diferentes a la propuesta.

% Los asientos que conforman la propuesta de asientos modelo de cierre son:

e Asiento de Cierre Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar
Los saldos de las cuentas por cobrar y cuentas por pagar deben quedar
saldadas al 31 de diciembre, y traspasar dichos saldos a cuentas de Bienes
Financieros y Deuda,

e Asiento de Cierre Cuentas de Gestion
Las variaciones del patrimonio se registran en forma indirecta en las cuentas de
ingresos y gastos de gestion, siendo necesario al término del ejercicio traspasar
a la cuenta patrimonial que acumula el movimiento en tiempo.

e Asientos de Cierres de Proyectos
Las cuentas asociadas a proyectos, deberan cerrarse al 31 de diciembre a efecto
de acumular los costos asociados a cada proyecto.

e Asientos de Cierre de Cuentas Interdependencias
Permiten saldar las cuentas de traspasos interdependencias

+» Las condiciones de construccion de los asientos modelo son:

e Deben incluir la totalidad de cuentas contables que en la propiedad de Cierre
tienen la opcion “SI”

e Las cuentas contables que en la propiedad de Cierre tienen la opcién “SI” y en la
propiedad de Condicién tienen la opcion “Origen”, se activan en los asientos
modelo con el tipo de saldo contable distinto al que les corresponde, esto
significa que las cuentas con saldo deudor se activan en “Haber” y en las
cuentas con saldo acreedor se activan en “Debe”.

e Las cuentas contables que en la propiedad de Condicién tienen la opcion
“Destino”, operan como contracuentas de las cuentas que tienen la opcién
“Origen”.
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% Condicion de creacion de los Asientos de Cierre, a partir de los Asientos
Modelos:

e En el proceso de creacion de los asientos de cierre, la funcionalidad opera sobre
los saldos finales de las cuentas de activo y pasivo, que las normas técnicas
establezcan como obligatorias de cierre al término del ejercicio fiscal, como
igualmente respecto de las variaciones indirectas del patrimonio, reflejadas en
las cuentas de ingresos y gastos patrimoniales.

e En las cuentas contables que en la propiedad de Condicion tienen la opcion
“Origen”, el valor del cargo (Debe) o abono (Haber) en los Asientos de Cierre,
corresponde al saldo final que registre la cuenta antes de la ejecucion del
proceso cierre anual.

e En las cuentas contables que en la propiedad de Condicién tienen la opcion
“Destino”, el valor del cargo (Debe) o abono (Haber) en los Asientos de Cierre,
corresponde a la diferencia entre las anotaciones de DEBE y HABER que
registren las respectivas contra-cuentas del asiento contable, en términos que se
pueda cumplir con la igualdad entre los montos de DEBE y HABER.

II. - CONDICIONES PARA INICIAR EL CIERRE ANUAL

% Debe estar finalizado el cierre periédico, correspondiente al mes de diciembre
del ejercicio fiscal finalizado

e En el ultimo mes de ejercicio fiscal se efectian todos los ajustes y correcciones
propias del término del ejercicio anual.

e La funcionalidad dispone de mecanismos de control, destinados a asegurar la
desactivacion de toda opcién de modificar o efectuar cualquier otro tipo de
cambio en los componentes del sistema cuando se ha cerrado el ultimo mes del
ejercicio fiscal.

% Todas las cuentas contables que participan en el proceso de cierre deben tener
configuradas las propiedades de Cierre y Condicion

% La base institucional debe tener cargada la configuracion del nuevo ejercicio
fiscal (afio 2008)
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III. -OPERACION DE LA FUNCIONALIDAD

1. FUNCIONALIDAD DE CIERRE ANUAL

El Cierre Anual consta de las siguientes etapas:

1.1.  Generacion de Asientos Modelo de Cierre
1.2.  Ejecucion del Cierre Anual, por area transaccional

1.1. Generacion de Asientos Modelo de Cierre

K/

% Para generar los asientos modelo de cierre anual debe ingresar al
ejercicio en que se ejecutara el cierre (afio 2007) y realizar lo siguiente:

¢ Ingresar al Componente Contabilidad y seleccionar la opcién “Asientos Modelo”

CONFIGURACION PRESUPUESTD COMPROMISOS CONTABILIDAD ORERi A REPORTES :‘NELI'EI'?::E

Bienvenido al Sistema STGF Nk oficias

Usuario Generico de IF

Presionar Asientos Modelos

e Presionar el botén “Generar asiento modelo de cierre”

activar | Crear Generar asiento madela de cierre | Cerrar I

PRESIOMNAR

e Se generan los asientos modelo de cierre en estado “NO ACTIVO”
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H\

FEOGEANAS DE INVERSION

. . - L STENTO CIERBEE TRASPASOS . )
T ierre [in Relaridn MTERDEENDFHCIAS [Marional Mo Actio

|

F T3 Ciene in Relaridn WSIENTO CIERRE CHF [ariomal Mo betio M
E’ T e Gin Relaridn SIENTO CIEREE CXC [acinmal Mo Lot
ﬁ’ 15 Cene in Relaridn WSIENTO CIERRE GESTION [ariomal Mo Letio
. . i SIENTO CIERRE PROVECTOS - . .
E o Ciene in Relaridn FSTUDICE BASICOS [ariomal Mo Letio
. . ” SIENTO CIERRE PROVECTOS - . .
h T ierre Bin Relaridn PROYECTOS Marional Mo Aectho
h TECiere Gin Relaridn ASIENTO CIERRE PROVELTOS - [acinmal Mo Lot

aActivar | Crear | Generar asiento modelo de cierre | Cerrar |

+ Es requisito que todos los asientos modelos de cierre se encuentren es
Estado Activo para ejecutar la segunda fase del proceso de Cierre Anual
(la ejecucion de la opcion de menu “Cierre Anual”, por area
transaccional).

e Para cambiar los asientos modelo de cierre al Estado Activo, se deben seleccionar
presionando la linea (que cambia de color) y luego presionar el boton “ACTIVAR”

i T3 Ckmne Sin Relacidn ASIEMTO CTERRE CEP Marional I Actoro i
o - tette g PolE T SRR e e IS SR
i Tl Sin Relacidn LelEMTO CIERRE GESTION arional Ho Aeotro
. . - L STEMTO CTERRE PROVECTOS - . .
E TAC1ere Bin Relacion PITLIDIOS BASICOD Macional Mo Betmo
) . .. WSIENTO CIERRE PROVECTOS - . .
h TT ierre Ein Helacidn P—R.OYECT 03 [Maniatal M betrn
. . . L sTEMTO CTERRE FROVECTOS - . .
h TEierre [in Felacidn PROGRAMALS DE INVERSION Macional Mo Betivo
. . . WEIENTO CIFRRE TRASPESOS g . 1
b O ierre Bin Felaridn NTERDEPENDENCIAS Macional o Letro -

Activar | Crear | Generar asiento modelo de cierre | Cerrar |

PRESIONAR

e El asiento cambia a Estado Activo
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1.2.

[

| 7ime  FinRelcisn  BSIENTOCIEREECEE  [aciol e
T\ et Gin Belacion BSTEMTO CIERRE CEC Magional L etTn
15 eme i Belacion BSTEMTO CIERRE GESTICON Macional L etrm

. . . BSTEMTO CIERRE PEOYECTOS - . .
T6 | ietre Gin Belacion RS TUDIOS BASICOS Magional L etTn
Tiene S ?;%OTSISHM FROVECTLS. Magional ctivo
. . o BSTEMTO CIERRE PEOYECTOS - . .
T8 Cierme Bin Relarion EROGRAMAS DF [NVERSION Marional & ot
: : . LSIENTO CIERRE TEASEASDS . _
T e i Belacion INTERDEPENDENCIAS Macional & ctmm
Activar | Crear | (Generar asiento modelo de cierre | Cerrar |

Ejecucion del Cierre Anual, por area transaccional

e Cuando se han activado todos los asientos de cierre, se procede a realizar el
cierre anual del ejercicio (afio 2007)

e EIl proceso de cierre anual es automatico e independiente por cada area
transaccional, por lo cual se debe realizar el mismo procedimiento en todas las
areas transaccionales.

e En el Modulo de contabilidad seleccionar la opcion Cierre — Apertura Anual

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES :,:TRI.EI.FI‘::::E

Asientos Modelos

BIeHV&'HIdO al strema SIGF Asientos Contables OTICIGS

Cierre Pedodo

Usuario Generico de IF Configuracion Areas
Apertura

Abrir Ejercicio

I Cierre - Apertura .

Anual

PINCHAR

e La funcionalidad de cierre anual, antes de iniciar el proceso, valida que las
cuentas con la propiedad origen y que registren saldo superior a cero se
encuentren incorporadas en un asiento modelo de cierre, en caso contrario se
suspende el proceso de cierre anual.

e Al continuar el proceso de ejecucién del Cierre Anual, se muestra la siguiente
pantalla, donde la opcién de cierre anual esta seleccionada por defecto. Para
activar el Cierre Anual debe presionar al botén “Aceptar”
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Secretaria y Administacion General del Ministerio del Interior A
v GOBIERNO DE CHILE Secretaria ¥ Administracion General S] rsfe
Ejercicio Fiscal 2007

Cierre y Apertura Anual

® Cierre Anual

Apertura Anual

M_/—A Aceptar | || Cerrar |

e El proceso de cierre anual finaliza enviando el siguiente mensaje “Proceso
Exitoso”, el cual debe “Aceptar”.

Microsoft Internet Exploren [z|

L] "_n.' Proceso Exitosalll
[ ]
Acepkar

e Una vez realizado el cierre por area transaccional, se desactiva toda opcién de
realizar nuevamente esta operacion.

Cierre y Apertura Anual

Cierre Anual

Apertura Anual

|Aceptar | | Cerrar |

% Como resultado de la ejecucion del Cierre Anual, se generan automaticamente
los asientos de cierre en estado Aprobado, en el area transaccional
correspondiente
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186140124545 JLN2E007ASIENTO CIERRE CEP 1978 437 BhE Macional  |Aprobadn
18615124544 Ciem JUN2E007ASIENTO CIERRE CEC 10Macional & probado
TE616[024547  Clerre JLN2E007ASTENTO CIERRE GESTION 38816732 558 Nacional ~ |prohado
. ASTENTO CIERRE PROVECTOS - .
TEA1TN24548  Clerre N 2e007 ROVECTOS 46 328 004Macional  |Aprobado
. ASTENTO CIERRE TRASPASOS .
TEA18[24549  Cierre LN 20007 INTERDEFENDENCIAS 42411124 acional  |Bprobads 3
<4 g€
Crear | Asistido | Copiar | validar | aprobar | sjuste | Reversar | Cerrar |

e Los asientos de cierre se despliegan solamente en el Reporte de Diario, siendo
excluidos de los Reportes de Mayor y de todo otro tipo de reportes del sistema.

e La fecha de los asientos de cierre se determina por sistema y corresponde la
fecha de ejecucion de la accidén, excepto que sea superior al afno fiscal
habilitado, en cuyo caso asigna la correspondiente al ultimo dia del ejercicio
fiscal.

En los Asientos de Cierre, los registros auxiliares contables presentan los
siguientes comportamientos:

e En las cuentas contables que tienen la propiedad “Origen”, cuyo saldo es
traspasado a la cuenta de destino correspondiente, el registro auxiliar se
desactiva, no registrando movimientos en las carteras.

e En las cuentas contables que tienen la propiedad “Destino”, que acumulan los
saldos traspasados desde las cuentas de origen, el registro auxiliar contiene
los saldos finales individuales que registren las carteras de las contra-cuentas,
manteniendo la identificacion del deudor o acreedor y el vinculo de relacion
con las transacciones de origen.

Ejemplo de comportamiento de registro auxiliar en ASIENTO CIERRE CxC

Macional

Sin Relacion

.
Crear | VOIer
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e Auxiliar de Cuenta de Origen 115.09

10

e Auxiliar cuenta de Destino 121.92

uental 2192 Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestatios Monto 10

Cerrar

2. FUNCIONALIDAD DE APERTURA ANUAL

La funcionalidad de Apertura Anual estd circunscrita Unica y exclusivamente al
componente de Contabilidad, solamente se puede activar si ha finalizado exitosamente el
proceso de cierre anual del ejercicio precedente.

La Apertura Anual consta de las siguientes etapas:

2.1.  Configuracion Areas de Apertura
2.2.  Ejecucién de Apertura Anual, por area transaccional
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Al finalizar la apertura anual de todas las areas transaccionales, se habilita la opcién de
menu “abrir ejercicio”, que permite iniciar las actividades del nuevo ejercicio fiscal.

2.1. Configuracion Areas de Apertura

« Pareo de codigos de Areas Transaccionales entre el ejercicio anterior y el nuevo
ejercicio

e La condicién que determina el &rea de destino de los saldos de cierre por area

transaccional, es la igualdad entre los codigos del catalogo de areas

transaccionales del afio anterior con los codigos del mismo catélogo en el nuevo
ejercicio fiscal

e La funcionalidad de Apertura Anual realiza en forma automatica el pareo de
codigos de areas transaccionales entre el ejercicio anterior y el nuevo ejercicio, sin
opcion de modificacion. El resultado de pareo referido se puede revisar en la
opcién “Configuracion Areas Apertura”

e En el componente Contabilidad, ingresar a la opcion “Configuracion Areas

”
Apertura
. . o % 2 . 5 s 2 - . INTERFAZ
Asientos Modelos
Bienvenido al Sistema STGF kb oticias
Cierre Perodo
Usuario Generico de IF configuracion Areas

Apertura
Abrir Ejercicio
Cierre - Apertura

I =

e Se despliega pantalla “Configuracion de Areas Apertura”, que presenta el pareo de
las areas transaccionales del ejercicio anterior y el nuevo ejercicio (el boton
“Borra configuracion” estd desactivado)
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- oeCTeTarla Yac1on T T

1 Crereral del

U& - CHILE MAS SEGIEC PREOGES MA PILOTO DEL Ua - CHILE MAS SEGIEC PREOGEARMA PILOTO DEL

COMVENIO DE CEEDITO COMVENIO DE CEEDITO

Borra Configuracion Imprimir Cerrar |

« Situaciones que se presentan en el proceso de apertura por area transaccional:

Las areas transaccionales del ejercicio anterior no presentan cambios en el
nuevo ejercicio

La pantalla “Configuracion de Areas Apertura”, presenta iguales cédigos y
nombres de las 4&reas transaccionales del ejercicio anterior y del nuevo
ejercicio

Como resultado del proceso de apertura anual, se creara un asiento de
apertura por cada area transaccional del nuevo ejercicio, con los saldos
contables de cierre de las &reas del ejercicio anterior, que tienen el mismo
codigo.

Se mantienen las areas transaccionales creadas en el ejercicio anterior y se han
adicionado areas transaccionales en el nuevo ejercicio

La pantalla “Configuracién de Areas Apertura” muestra el pareo realizado
entre las areas creadas en el ejercicio anterior, que se mantienen en nuevo
ejercicio.

Los asientos de apertura de las areas transaccionales creadas en el nuevo
ejercicio se debera realizar manualmente

Algunas areas transaccionales del ejercicio anterior no han sido configuradas en
el nuevo ejercicio

En la pantalla “Configuracion de Areas Apertura”, las areas que no fueron
configuradas en el nuevo ejercicio quedan sin pareo, con una opcion de
pareo manual.

Las areas no pareadas del ejercicio anterior solo pueden ser vinculadas a
una area transaccional del nuevo ejercicio
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e Se pueden fusionar dos 0 mas &reas transaccionales del ejercicio anterior,
en una area transaccional del nuevo ejercicio.

e En las areas transaccionales del nuevo ejercicio que han sido vinculadas a
dos o mas areas no pareadas del ejercicio anterior, se crearan varios
asientos de apertura ( uno por cada area del ejercicio anterior)

e Una vez ejecutado al menos un proceso de apertura exitosamente, se
deshabilita la opcién de modificar el pareo de areas transaccionales.

‘0

% Las Areas Transaccionales que no registren movimientos en el Ejercicio Fiscal,
y acumulen saldos iniciales de afios anteriores, se deberan aperturar de acuerdo
al siguiente procedimiento:

e En primer término, aplicar proceso de cierre anual a todas las areas
transaccionales que registren movimiento en el ejercicio fiscal, y luego ejecutar el
proceso de apertura automatica.

* Finalizado el proceso automatico de apertura, solicitar al Proyecto SIGFE
habilitar el sistema para la carga manual en las Areas pendientes de dicho
proceso.

2.2. Ejecucion de Apertura Anual,

e Para activar la Apertura Anual, debe ingresar al Componente Contabilidad y
seleccionar la opcién de menu “cierre y apertura anual, en cada area
transaccional

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD TESORERIA REPORTES :,:‘;ﬁ_'}';:f

Asientos Modelos

Bilenvenido al Sistenia ST F Riaaeala e s oticias

Cierre Periodo

Usuario Generico de IF configuracion Areas

Apertura

Abrir Ejercicio

. Cierre - Apertura
Anual

e Se despliega la siguiente pantalla, donde la opcién de cierre anual esta
seleccionada por defecto, para ejecutar el proceso de apertura debe presionar
al botén “Aceptar”

Ejetcicio Fiscal 2005

Cierre y Apertura Anual
Cierre Anual
(O] Apertura Anual
| Aceptar | | Cerrar |
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‘0

% Al aceptar el proceso de Apertura Anual el sistema despliega pantalla
denominada “ASISTENTE DE APERTURA”, que permite efectuar el pareo
de las cuentas contables que presentan saldos al término del ejercicio
anterior, con el poblamiento de cuentas contables del nuevo ejercicio:

e El Asistente de Apertura presenta las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio
con saldos al término del ejercicio anterior, desplegando su cédigo y
denominacién a ultimo nivel y por defecto se despliega su relacion con el
codigo y denominacion al ultimo nivel para el nuevo ejercicio fiscal.

istente de Apertura

CUENTAS CIERRE 05 AL 31 DE DICIEN EL 200 CUENTAS &PERTL
E CLENTAS
AREA EJERCICIO ANTERIOR: 001 - Secretaria ¥ Administracién General ~

] 1 ACTIVG 51.588,466.701 (3.207.765.532) 1 ACTIVG
11101 o] Cala 578.040 o 11101 B caia
11102 D Banico Estada 16,154,052.717 0 11102 B  |Banco.Estade
11401 O Anticipos & Provesdore 269,632 a 11401 @}( Anticipos.a.Proves | —
1140301 D ANTICIPO DE FONDOS 530,167,571 0 1140301 [ ANTICIPO.DE.FONI
1140302 D ANTICIPG DE FONDOS 1.355,379.281 o 1140302 B¢ ANTICIPO.DE.FONI
1140303 D ANTICIPG & RENDIR C 3.503.011 0 1140303 [ ANTICIPO.A.REND:
1140304 D ANTICIPG DE FONDO ¢ 4.155.431.458 0 1140304 [ ANTICIPO .DE.FOML
1140305 D ANTICIPO DE FONDO E 18.404.460 o 1140305 B ANTICIPO.DE.FONI
1140306 D ANTICIPG DE FONDO [ 149,687,475 0 1140306 B ANTICIPO DE.FOML
1140307 D ANTICIPO DE FONDO ¢ 2.303.740,706 o 1140307 [E3<  ANTICIPO.DE.FONI
1140308 D ANTICIPO DE FONDO E 41,098,144 0 1140308 B ANTICIPO.DE.FONI
1140309 D ANTICIPO DE FONDO T 1.139.241.391 o 1140309 B¢ ANTICIPO.DE.FONI
1140310 D ANTICIPO DE FORDO ¢ 655.921.210 0 1140310 [ ANTICIPO.DE.FONI
= o - R PR, - P — = L P r—rear———— <

TOTAL AREA : 51,588,466,701 (51,588,466,701) |

TOTAL: 51,588,466,701 (51,588,466,701)
|Aceptar | |volver| | cerrar |

‘0

» En caso que no se cumplan las condiciones antes senaladas, el sistema
entrega las siguientes opciones de correccion:

e Cuando existan cuentas no pareadas entre el codigo del afno precedente y el
poblamiento del nuevo ejercicio, el ASISTENTE DE APERTURA presentara el
campo vacio

e Para completar el campo vacio o si se requiere reemplazar las cuentas
asignadas por sistema el sistema entrega la opcion de acceder al catalogo
contable y seleccionar la cuenta respectiva, utilizando el icono “lupa”

e La funcionalidad acepta que determinadas cuentas de afos anteriores estén
asociadas a una sola cuenta en el nuevo ejercicio, no obstante excluye opcién
de distribucién parcial o porcentual

‘0

» La operacion de correccion se realiza de la siguiente forma:

e Presionar el icono “lupa’ para acceder al catalogo contable y seleccionar la
cuenta contable respectiva, luego presionar el botdén “Aceptar”
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Asistente de Apertura

121060301 O
121060302 p || 12106 Deudores por Rendiciones de Cusntas a |zzm 121060302 Para.Atender.Situa
5 1210601 Deudores por TransFerencias Corrientes al =
121060401 D [Sector Privade 121060401 L Para.stender.Situa
\ 1210602 Deudores por Transferencias de Capital al =
171060402 0 Eector privade 121060402 3 Municipalidades -.F
: 1210603 Deudores por Transferencias Corrientes a
12192 D [btras Entidedes PAbiias 43 12192 L cuentas.por.Cobra
] 12301 D - 12301 De.Asistencia.Soi:
12105030101 Tratamienta ¥ Rehabiltacion X | [De.asistencia Soci
14101 o fAdolescentes Infractores 14101 @x Edificaciones
14104 D |faeneral 14104 &x Maquinas.y .Equipo:
121060301035 Okros Canvenios @x 5
= 14109 D 12108030104 Convenios Instituciones Piblicas 14105 Wehiculos
e o)||REEEER e o X Mucbles.yEnseres
14108 o 14108 [ [Equipos.Computaci
| 14202 D 14202 Obras.de.Art
Aceptar | Cancelar | @x ras.ae.ane
145010101 D 145010101 &3 Mobiliario.y.Otras
145010202 D |Inttp:/fanpz. i sigf (6 Intranet local 145010202 [ Equipos.Computaci
14901 &  Depreciacisn Acumulad 0 (27.052.451) 14901 [ Depreciacién.Acur
TOTAL AREA : 51,588,466,701 (51,588,466,701)
TOTAL : 51,588,466,701 (51,588,466,701)

[Al:eptarj [Vl:lluer] [Cerrar J

e Si la cuenta seleccionada no esta al ultimo nivel de desagregacién, se
desplegara un mensaje que cual debe ser el nivel de captura

114030115
114030116
114030118
114030120
114030124
114030127
114030129
114030130
114030141
114030151

BE BT B D R B G B G R

e Al

o o | 0o o o o o o g

1

Coordinacién Servicio al Cliente
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ANTICIPO

! : Debe seleccionar un dato del 15 nivel v no de 4
L

™ 11403 Anticipos a Rendir Cuenta

11404 Garantias Otorgadas

11405 Aplicacion de Fondos en Administracian
11406 Anticipos Previsionales

11407 Cartas de Créditos

ANTICIPO

AMTICIPO

AMTICIPG
ANTICIPO

A s

ANT, YIAT

ANT. VIAT

anTIcIPO | Aceptar |

Cancelar |

ANT. YIAT

http:/fapp2.if .sigf |‘ﬂ Intranet local

11102
11401
1140301

1333333333333

Banco.Estado
Anticipos.a.Provee:

Anticipo Vidticos

ACTIVG

presionar el botdn Aceptar del el Asistente de Apertura, la cuenta
seleccionada aparecera en el espacio que se encontraba en blanco
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Asistente de Apertura

121080301 D PROGRAMA DE TRATAI 339,908,676 o @.}{ Tratarniento v Reh. | 0
1zi080302 D PARA ATEMDER SITUA o (493.844.325) 1zi080302 3¢ Para.atender.Situa
1z1080401 D PARA ATEMDER SITUA 1.870.506.227 o 121080401 [E3<  |Para.atender.Situa
1z1080402 D MUMICIFALIDADES PR 6.251.986.050 o 121060402 k3¢ [Municipalidades.-.F
1z19z D | Cuentas por Cobrar de 10 a 1z19z B3¢  [Cuentas.por.Cobra
12301 =] De Asistencia Social 43,989 a 12301 E3< | De.Asistencia.Soci:
14101 &) Edificaciones 131.525.566 5} 14101 B»< | Edificaciones
14104 D Maguinas ¥ Equipos de 1.200.223.959 o 14104 E3<  Msauinas.y.Equipo:
14105 =] vehiculos 479,663,191 o 14105 By | [vehiculos
14106 =] Mucbles v Enseres 86.947.231 o 14106 B3  Muebles.y.Enscres
14108 D | Equipos Computacional 844,125,752 o 14108 E»< | Equipos.Computaci |
14znz o Chras de Arte 3.800.000 o 14znz B3  obras.de.Arte
145010101 o Mobiliario ¥ Otras 1868.008 o 145010101 < Maohiliario.y.Otros
145010202 D | Equipos Computacional 1.442.185 o 145010202 E3<  Equipos.Computaci
14901 A Depreciacién Acumulad o (27.052.451) 14901 B3 | Depreciacian.acur |

TOTAL AREA : 51,588,466, 701 (51,588,466,701)

TOTAL : 51,588,466,701 (51,588,466,701)

[Al:eptarJ [VulverJ [Cerrar J

« Validaciones previas a la ejecucion del proceso de Apertura Anual

e Para finalizar el proceso de Apertura Anual, se debe presionar el boton Aceptar
en el Asistente de Apertura.

e El sistema ejecuta las siguientes validaciones antes de aceptar la finalizacion del
proceso de Apertura Anual. En caso de incumplimiento de alguna de las
condiciones antes indicada, el sistema envia mensaje y suspende el proceso de
apertura anual.

a. Todas las cuentas contables con saldos superiores a cero al término del
ejercicio anterior deben estar asociadas a cuentas contables del nuevo
ejercicio.

Cuando no se cumple la validacion antes sefialada (se presiona el botdn
aceptar del Asistente de Apertura, existiendo campos vacios), se despliega
el siguiente mensaje:

Asistente de Apertura

DELDCR

121060123 O ATEMCION DE DANCS " 219,568,375 1} 121060123 @x stencidn.Dafios v.[ | &
121060197 O FOMDO SOCIAL TRANE 165,176,976 1] 121060197 @x Fondo.Social
121060199 O FONDO SOCIAL AGDS 1.,345.165.351 1} 121060199 @x Fondo.Social AGOE
121060295 0 FOMDO SOCIAL TRANE 1] (669,209,959) 121060295 &x Fondo.Social
121060299 O FONDO SOCIAL AGDS 11,732.173.554 1} 121060299 @x Fondo.Social AGOE
121060301 D PROGRAMA DE TRATAI 339,908,676 1] @x
121060302 O PARA ATEMDER SITUA 1} (493,544, 325) 121060302 @x Para.Atender.Situa
121060401 O PARA ATEMDER 5] Microsoft Internet E)(plUI'EI' @x Para.Atender.Situa
121060402 0 MUMICIPALIDWACES @x Municipalidades.-.P
12192 D Cuentas por Cobrg ﬁ Falta asociacion entre Cuenta de Cierre y Cuenta de Aperturalll @x Cuentas.por.Cobra |
12301 D Dedsistenciasol &x De Asistencia. Soci:
14101 D Edificaciones @x Edificaciones
14104 D Maguinas v Equipoie e e @x Maquinas.y . Equipo:
= 1ains n siehie lns 470 £A7 191 n 14105 @Y | irahicilne
Coordinacién Servicio al Cliente 18
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b. En la asociacién entre cuentas contables del ejercicio anterior y del nuevo
ejercicio, las cuentas del nuevo ejercicio deben estar a ultimo nivel de
desagregacién. En caso contrario el sistema desplegara el siguiente
mensaje:

dicrosoft Internet, Exploren ['5_(|

L] E Cebe seleccionar un dato del 15 nivel v no de 4
L=

c. Todas las cuentas con cartera en el ano anterior deben estar asociadas a
cuentas con propiedad de uso de auxiliar.

d. Los asientos contables de apertura que se generaran deben cumplir con el
principio de dualidad econémica.

e. Las cuentas corrientes bancarias existentes en el ejercicio anterior deben
estar creadas en el nuevo ejercicio. En caso contrario el sistema
desplegara el siguiente mensaje:

Error
b ntnero L4916
Descripeion [Exister Cuentas Bancaras que no exsten en el ejereicio actual
Drizen EPP CT VALIDAR ASISTENTE APE

[Exdsten Cuentas Bancarias que no existen en el ejeteicio actual

s necesarias para el proceso de Apertura

ree las Cuentas Bancatias para este ejercicio

& coion
=

=3

% El proceso de apertura finaliza enviando un mensaje de “Proceso
Exitoso”, que se debe aceptar.

Microsoft Internet; Exploren [zl

' 'I-., Proceso Exitosalll
.
Acepkar

‘0

% Una vez realizada la apertura por area transaccional, se desactiva toda
opcion de realizar nuevamente esta operacion.

Coordinacién Servicio al Cliente 19
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Ejercicio Fiscal 2008

Cierre ¥ Apertura Anual

Cierre Anual

Apertura Anual

|Aceptar | | Cerrar |

e Antes de “Aceptar” el asistente de apertura, se recomienda comparar los saldos
finales de las cuentas contables del ejercicio 2007 con los saldos iniciales del
ejercicio 2008.

% La funcionalidad de apertura genera automaticamente los asientos
contables de apertura en estado aprobado, en los siguientes términos:

. TIPO ) ! | .
o o fomolu ] nto e swo

Dvlordrniento de b pertura del ejercicio .
TEA23000001  |Apertura 010172008 el 2002 - Area Origen: 001 51588 466,701 Macional — [Aprobado

Crear | asistido | Copiar | validar | aprobar | ajuste | Reversar | Cerrarl

e Los asientos contables se generan independiente por cada area transaccional y
con fecha de aprobacion 01 de enero.

e En la vifeta cuentas contables se despliegan las cuentas con sus
correspondientes saldos de apertura.

e En las cuentas con la propiedad de uso de auxiliar se habilitan las carteras
respectivas con el detalle del saldo pendiente de ejecutar, proveniente del
ejercicio anterior.

e En las cuentas que participan del proceso de apertura y tengan asociadas
carteras contables, en el evento de presentar diferencias en la comparacion de
los saldos acumulados, el sistema insertara en forma automatica un registro
auxiliar con “Diferencia de Cartera” por el monto calculado.

e Los asientos contables incluyen en la cabecera un titulo estandar, se encuentra
activado el tipo de movimiento “Apertura”, en campo moneda “nacional” y en tipo
de relacion “sin relacion”. En la vifieta de descripcion se repite el texto del titulo.
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e En los asientos de apertura, en la medida que técnicamente sea necesario, es
factible aplicar la funcionalidad de ajuste del componente de contabilidad.

e Los asientos de apertura se despliegan en Reporte de Diario y se incluyen como
saldos iniciales en los Reportes de Mayor, Cartera financiera y Estados
contables

< La funcionalidad de apertura adicionalmente genera en cada area
transaccional, en estado digitado, asientos contables con sus
correspondientes carteras, traspasando los cobros o pagos
presupuestarios pendientes de liquidacion al término del ejercicio
anterior.

Traspaso de Carters de CxP tras apertura
TEG24 Financisro 0170172008 gjercicio flscal del ejercicin 2008 - Area Offacional — Digitado
Origen: 001
Traspaso de Cartera de CxC tras apertura
T2625 [Financie o 010172008 gercicio fiscal del a®o 2008 - Area Origen: Oacional — [Digitado
ool
Crear | Asistido | Copiar | walidar | Aprobar | Ajuste | Reversar | Cerrar |

< Al finalizar la apertura anual de todas las areas transaccionales, se
habilita la opcion de menu “abrir ejercicio”, que permite iniciar las
actividades del nuevo ejercicio fiscal.

e Para activar la opcién debe ingresar al componente contabilidad y seleccionar la
opciodn “Abrir Ejercicio”

CONFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTAEBILIDAD TESORERiA REPORTES {'P:ETR?:E:E

Asientos Modelos

Bi"eﬂvenfdo al SiSIema SIGF Asientos Contables oﬁcius

Cierre Periodo

Usuario Generico de IF Configuracion Areas
Apertura

I Abrir Ejercicio

Cierre - Apertura
Anual

e En la pantalla “Abrir Mes Enero” debe presionar el boton Aceptar
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SIGFE GOBIERNG DE CHILE

percicia Fiacal 2008

| Abrir MesEnero |

e Si no estuviere finalizado el proceso de apertura anual en todas las areas
transaccionales, se desplegara el siguiente mensaje:

Error
Mmraero 45894
Dezcripeion [0 ez posihle ahrir ejercicio actual (es eneto)
Cirizen EPF CT ABRIE. ANIO
T ansa [V alidacion de Proceso
i coion Fevize que proceso de Apertura este corpleto en todas las
& reas
o
-

e Para verificar si el mes de enero del nuevo ejercicio se encuentra abierto, debe
ingresar al componente Contabilidad, opcion Cierre Periodo.

COMFIGURACION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTAEBILIDAD TESORERiA REPORTES :‘:TRE'I":E:E

Asientos Modelos

Bienvenido az Sistema SIG . Asientos Contables OTICIGS

I Cierre Periodo

Lonhiguracion Areas
Apertura

Usuario Generico de IF

Abrir Ejercicio

Cierre - Aperbura
Anual

e En la pantalla Cierre Periodo el mes de Enero del nuevo ejercicio debe presentar
Estado Abierto.

01012008 | 310152008 a
2 TERTETD UL AaTTR TCTrad ﬁ
03 Tvlarzo 01032008 | 31032008 Cerrado =
04 bl 01042008 | 300420028 Cerrado =
[15) Mavo 01052008 | 31052008 Cerrado =
& Tnumio 01082008 | 300852003 Cerrado =
a7 Julin 01072008 | 31072008 Cerrado ﬁ
08 Agosto 01022008 | 310202008 Cerrado =
i) Septierdore 01092008 | 30/09,.2008 Cerrado =
10 Ortubre 0171002008 | 3171052008 Cerrado =
11 Howierhre 017112008 | 3001102008 Cerrado =
12 Diciernbre 017202008 | 314202008 Cerrado =

Cerrar Periodo I Cerrar I
Coordinacion Servicio al Cliente 22

Enero 2008



