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REEMPLAZO DE CHEQUES IMPRESOS

Se ha incorporado al Componente Tesoreria la funcionalidad de Reemplazo de
Cheques, cuyo objetivo es resolver situaciones en donde los cheques impresos
en forma automatica, quedan inutilizados debido a situaciones fortuitas y sea
necesario generar un nuevo cheque en reemplazo del anterior.

A continuacion se describen las condiciones y procedimientos de operacion, asi
como los reportes correspondientes a esta funcionalidad.

1. Condiciones de Operacion

1.1 La operacién de este mecanismo se asume excepcional y deberd aplicarse
ante problemas que deben ser solucionados de manera inmediata por lo
cual las opciones de reemplazo de cheques son las siguientes:

« Los cheques factibles de reemplazar seran aquellos que han sido
impresos en forma automatica, durante el mes en estado Abierto.

» Se podra reemplazar un cheque a la vez.

« Los cheques conciliados no podran ser objeto de la funcionalidad de
reemplazo de cheques.

« El cheque de reemplazo adoptara en forma automatica los datos del
cheque original.

1.2 La cuenta corriente en la cual se ejecutara la funcionalidad debe tener una
chequera activa con, al menos, un cheque en estado “En Blanco”.

2. Procedimiento de Operacion

2.1. En la pagina de inicio de SIGFE seleccionar el Componente Tesoreria,
opcion Reemplazo de Cheques Impresos”.
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CONFIGURACLION PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD

Biemvenido al Sistema SIGFE

Fiercicio: | 2008 ~| drea de Transaceian: | Tesoreria Regional De Iquigue

Eleonora Araneda

Re:
Cheques Impresos
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2.2. Se despliega la pantalla ““Reemplazo de Cheques Impresos” que permite
identificar el cheque a reemplazar. Debe seleccionarse el Banco y la Cuenta
Corriente con la opcién de digitar el numero de cheque especifico a
reemplazar y seleccionar el boton “Filtrar”.

Reemplazo de Cheques Impresos

Banco: Cuenta Corriente :
BANCO ESTADO 02109029885

| Filtrar Cerrar |

2.3. En caso de no registrar un numero especifico de cheque y accionar el botén
“Filtrar”, en la pantalla “Seleccione el cheque a reemplazar” se despliegan
los cheques impresos en el periodo abierto de la cuenta corriente
seleccionada. El usuario debe pinchar con el cursor la linea en que se
encuentra el cheque que desea reemplazar y el sistema desplegara un
cuadro para registrar el motivo de la anulacién del cheque. Para seguir con
el proceso debe seleccionar el botén “Continuar”.

Reemplazo de Cheques Impresos

Banco : Cuenta Corriente : Cheque M- :
BAMNCO ESTADO 0zZi090z29225 452020032

| Filtrar | | Limpiar |

Seleccione el cheque a reemplazar

M* Chegque Rut NMombre Monko Fecha Tipo Cheque
45303002 9951522-0 SLYARNA PATRICLA YAl Divie ROJAS SS.000 23052005 LS
453030035 TAES9ET-5 DAMEL ZACARIAS LEMNA SGALAT 25400000 26052005 LIMKCS
455035004 99500000-9 PLARSITAL T40.000 2E052005 URNICO
45303005 S99500000-9 PLARMYITAL 1. 570000 2EM52005 LMK

.2,..:' 4 Cheques encontradaos.

Motivo del Reemplazo:

cheque inutilizado por error

| Continuar » || | cancelar |

2.4. El sistema desplegara la pantalla “Informacion del Reemplazo” que
contiene:

 El nuevo Estado del cheque reemplazado, que es “Anulado” y con monto
cero, sefnalando el motivo de la anulacion.

« EIl nuevo cheque generado por sistema, cuyo estado es “Emitido”, que
tiene los datos de monto y nombre del beneficiario del cheque “Anulado”
y la fecha de emisi6n actualizada.
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e La numeracién del cheque “Emitido” corresponde al numero correlativo
del cheque que se encuentre en estado “En Blanco” de la chequera
Activa.

Reemplazo de Cheques Impresos

Banco: Cuenta Corriente : Cheque N :
BANCO ESTADC 02109029885 45203003
Limpiar
Informacion del Reemplazo
M° Cheque | Estado Rut Nombre Monto Fecha Motive Reemplazo / Descripcion
45803003 ANULADO T465967-5 DANEL ZACARIAS LENW A GAL 0 260572008 chegue inutilizado por error
Y 45803006 | EMITIDO T465967-3 DAMEL ZACARIAS LENV S GAL 25400000 260520058 GEMERADC POR SISTEMA

\E,J' 1 Cheque reemplazado,

(L Imprimir Cheque J]

2.5. Para imprimir el cheque “Emitido” debe seleccionarse el boton Imprimir
Cheque.

2.6. Una vez finalizado el proceso de impresiéon, se desplegara nuevamente la
pantalla “Reemplazo de Cheques Impresos” y quedara disponible el botén
“Nuevo Reemplazo” que permite limpiar la pantalla para utilizar nuevamente
esta funcionalidad.

3. Efectos en los registros del reemplazo de cheques

3.1. El numero del cheque “Anulado” se reemplazara automaticamente por el
numero del cheque que lo sustituye, tanto en el detalle del Documento de
Tesoreria, como en los auxiliares financieros de las cuentas de Deudores

Presupuestarios o Anticipos de Fondos, del los asientos contables

asociados, manteniendo el resto de los datos originales.

Ivlonto

25.400.000

Cerril
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3.2. En el Detalle del Auxiliar de la cuenta Banco, se mantiene la linea
correspondiente al cheque original, sustituyendo el monto por el valor “cero”
y se incorpora una nueva linea de detalle correspondiente al cheque de
reemplazo.

Cuenta:11102 Batico Estado MMonto
Faat:

Cheque |45803003 I 0 IDANIEL ZaCARIAS I
Cheque I45803EIDB l 25.400.000 IDANIEL ZACARIAS I

25.400.000

4. Reportes

4.1. Reportes de Cartera Financiera de Deudores Presupuestarios (215) y
Anticipos de Fondos (114) presentan los datos del cheque “Emitido”.

4.2. Reporte de Cartera Banco: Presenta los datos de los cheques “Anulado” y
“Emitido”.

4.3. Reporte “Detalle de los Cheques” del Mantenedor de Banco: Despliega dos
columnas con la informacién de Numero de Cheque Reemplazo y Motivo del
Reemplazo. El procedimiento de generacion de este reporte se describe en
el punto N® 5 de la presente Guia.
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Datos de la Chequera
Banco 97030000-7 » BANCO ESTADO |
Cuenta Corriente 02109029885 » Tesprov, El Loa-Calama Finanzas
Cuenta Contable 11102 » Banco Estado
| Serie Chequera H 45503001 » 45803100
Detalle de los Cheques |
N°Cheque  Estado Rut Fecha Monte  N\°Cheque Motivo Dafiar Cheque |
Reemplazo
4550300 Anulada 93816220 230552008 0 45803002 cheque inutiizado por error
45503002 Impres0 93815220 2310552008 S8000 GENERADO POR SISTEMA
( 45803003 Anwlado T465967-5 26105/2008 0 45803006 cheque inutilizado por error ]
45505004 Impresa 99300000-9  2605/2005 740000 GEMERADO POR SISTEMA
45503005 Impresa 99300000-9  2605/2005 1570000 GEMERADO POR SISTEMA
(— 45503008 Impreso T465567-5 2610502008 25400000 GEMERADO POR SISTEMA ]
45803007 Enblanco 23/0512008 0 £
45803008 Enblanca 23105/2008 0 £ =
4'-,) 100 Cheques recuperados
L Yolver _J

4.4.

Reporte Consulta Cheques Girados del Componente Tesoreria: El filtro

“Estado” se incorpora la opcion “Reemplazado” y en el cuerpo del reporte
las columnas “N° de Cheque Reemplazado” y “Motivo”.

Consulta de Cheques Girados
Cta.Bancaria : 02103029885 [ BANCO ESTADO
Rut 2}
EEsladn : | Reemplazade ¥ }ud.l}uumerl:n: Monto : hi
:l:hewe Inicial ; 0 ChequeFinal 0
| Filtrar = | Limpiar
Fecha Inicio = FechaTérmino 3 —— e
N* Nimero N* Cuenta Codign N Cheque ;
Reg Cheque Estado Banco Corriente Rk Documento  Reemplazo Mative
1 450805001 AMULADO OANL) 02100020835 20816220 OL {AMAFTRA 3052003 0 45303002
ESTADO VALDIVIA ROJAS w;mizad:w
2 45a0003 anLApo TANCO WI935 74650675 D DUEL ACARIAS 26{05}2008 0 45303006
ESTADO LEVA GALAZ Tutizada por
Coordinacién Servicio al Cliente — Proyecto SIGFE 7

Mayo 2008



SISTEMA DE INFORMACION PARA LA GESTION FINANCIERA DEL ESTADO

5. Generacion del reporte “Detalle de los Cheques”

Si bien este reporte no presenta un cambio en su generacion, se detalla el
procedimiento por cuanto es relevante para la funcionalidad reemplazo de
cheques.

5.1. En el Componente Tesoreria seleccionar la opcion “Mantenedor de Bancos.

NTAEBILICALD TESORERIA REPL RTES

Mantenedor Bancos -

Tesoreria
Impresion de Cheques

Consulta Cheques
Girados=s

Crear Pago

5.2. Se desplegard la pantalla “Listado de Bancos Registrados” donde debe
pinchar el link del Banco que desea revisar.

Listado de Bancos Registrados

Rut Nombre
970300007  Banco Estado de Chile
¥ 93999-7 Banco Chile

_i,.i 4 Bancos recuperados

| CrearBanco | | Cerrar |

5.3. Se desplegara la pantalla “Detalle de las Cuentas Corrientes”, que contiene
el listado de las cuentas corrientes asociadas al Banco que se ha
seleccionado

Identificacidn 3 S7030000-7 » Banco Estado de Chile
Detalle de las Cuentas Corrientes
N Cuenta Corriente Mombre Cuenta Corriente
> 01309090779 Bisnes v Serviciog - louigue
P 1309090779 Cte_Aperturs 2007 - Be v S5 _iguigue
»e 1309091 09 ta. Aperties e eraci
W 01309091091 WISt -
Hi/ 4 Cuenktas recuperadas
l Asociar Cuenta Corriente J l volver |
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5.4. Para obtener informacion de las chequeras asociadas a una determinada
Cuenta Corriente, debe marcar con el cursor la linea en que se encuentra
dicha Cuenta y quedara disponible el botén “Ver Chequera”

Identificacidn B 970I0000-7 = Banco Estado de Chile
Detalle de las Cuentas Corrientes
M*° Cuenka Corriente Mombre Cuenta Corriente
){ 01 309090779 Bienes v Zervicios - lguigue
X 1309090773 Cta. Apedura 2007 - Bs v S=. Iguigue
> 1309051091 Cta. Apertura 2007 Remuneraciones - lguigue
b4 01309091 091 Wigtico - lguigue

Hi,J 4 Cuentas recuperadas

[ Asociar Cuenkta Corriente J E Yer Chequera J] L Yolver J

5.5. Al seleccionar el botén “ver Chequera”, se despliega la pantalla “Detalle de
las Chequeras asociadas”. En la columna “Ver Cheques”, el icono lupa
permite acceso a los datos de chequera de la linea correspondiente.

Datos de la Cuenta Corriente

Banco 3 STOS0000-T7 > Banco Estado de Chie
| Cuenta Corriente 1 013090207 » Benes ¥y Servicios - Iquique
Cuenta Contable x 11102 » Banco Estado

Detalle de las Chequeras Asociadas

Inicio de Serie Fin de Serie Estado SECuencia
2041 2200 Coampbet win 1
2201 2T00 ts ] 2

‘-i?" 2 Chequeras recuperadas

 Asociar Chequera | | Yolver |

5.6. Se desplegara el reporte “Detalle de los Cheques”.

Datos de la Chequera

Banco 7 AF030000-7 = BAMCD ESTADC

Cuenta Corriente H 02109029585 » Tesprow. El Loa-Calama Finanzas
Cuenta Contable 8 11102 » Banco Estado

Serie Chequera ] 45803001 » 45803100

Detalle de los Cheques

N® Cheque Estado Rut Fecha Monto N* Cheque Motivo Daiiar Cheque =
Reemplazo

45303001 Anulado 99315822-0 230552003 o] 455803002 chegue inutiizado por error
43303002 Impresa 9951522-0 230372005 SE000 GERERADC POR SISTEMA,
45503003 En hlanco 230502005 1] P
j,) 100 Cheques recuperados ) §

| volver |
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